平成〇〇年〇月〇日
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「〇〇病院」内覧会のご案内

拝啓　残暑の候、皆様におかれましてはますますご清祥のこととお慶び申し上げます。平素より〇〇病院の運営に格別のご高配を賜り厚く御礼申し上げます。
さて、かねてより建設中の〇〇病院がお陰様で無事竣工し、平成〇〇年〇月〇日より新たにスタートする運びとなりました。つきましては、開院に先立ちまして新病院をご覧いただきたく内覧会を下記日程で開催いたします。
ご多用中とは存じますが、皆様方のご来場をスタッフ一同、心よりお待ちしております。
敬具
記

日時　　平成〇〇年〇月〇日（金）　午後１時～午後６時
〇月〇日（土）　午前１０時～午後６時
場所　　〇〇病院（別紙の地図をご参照ください）
住所　　東京都中央区見本橋1－2－3

　　お問い合わせ先
　　　　　　〇〇病院　移転準備事務局（担当：〇〇）
　　　　　　TEL：03-0000-0000

※医療機関・介護業者・各種専門学校の方は、事前に上記移転事務局までお申し込みくださいますようお願い申し上げます。
以上
