平成〇〇年〇月〇日
理事各位
〇〇〇〇管理組合
理事長　〇〇〇〇
理事会開催通知のご案内
[bookmark: _GoBack]拝啓　陽春の候、皆様におかれましてはますますご清祥のこととお慶び申し上げます。平素より当管理組合の運営につきまして格別のご高配を賜り厚く御礼申し上げます。
さて、第〇期〇〇〇〇管理組合の理事会を下記のとおり開催いたしますのでご案内申し上げます。ご多用中、誠に恐縮ですが、万章お繰り合わせのうえ、ご出席くださいますようお願い申し上げます。
敬具
記

１．日時　　平成〇〇年〇月〇日（金）午後２時～午後４時
２．場所　　当マンション集会室
３．理事会議事
　　　　第1号議案　第〇期の事業報告
　　　　第2号議案　第〇期の決算報告
　　　　第3号議案　第〇期の監査報告
　　　　…
　　　　第10号議案　第〇期　役員選任
　　　　※各議事に関する資料を同封しておりますので、あらかじめお目通しくださるようお願い申し上げます。

なお、本理事会の決議事項には所定の定足数を必要といたしますので、同封の「出席通知書・委任状・議決権行使書」をもって出欠の確認をさせていただきます。出席欠席にかかわらず〇月〇日（水）までに集会室の「回収箱」に投函をお願いいたします。

※1：「出席通知書・委任状・議決権行使書」は切り取らず、該当の箇所のみ記入してください。
※2：委任状に代理人の氏名が記載されていない場合は、議長に一任されたものとみなします。
※3：議決権行使書の各議案について、賛成・反対・棄権のいずれにも〇印がない場合には、その議案については議長に一任されたものとみなします。
以上
