
平成〇〇年〇月〇日
取引先各位

株式会社〇〇〇〇
代表取締役　〇〇〇〇

展示会のご案内

拝啓　初夏の候、貴社ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご愛顧を賜り、厚くお礼申し上げます。
[bookmark: _GoBack]　さて、弊社ではこのたび、恒例の新商品発表展示会を下記のとおり開催することになりました。
今回の展示会では、弊社の全商品を展示しております。とりわけ新型の「〇〇」は、従来型の「△△」と比べて生産性をさらに２０％向上させた最新最上位機種です。今後皆様のお店の主力商品としてお取り扱いいただければ、必ず売上増加のお役に立てるものと確信いたしております。
ご多用中のところ誠に恐縮に存じますが、この機会にぜひご来臨賜り、ご高覧いただきたくご案内申し上げます。
敬具　　

記

日時：平成〇〇年〇月〇日（水）　午後1時から午後5時まで
場所：都民会館ホール　大ステージ
東京都中央区見本橋１-２-３
　　　電話　03-0000-0000（地図は別紙をご参照ください）
ご来場の際には、本状をご持参ください。粗品を進呈いたします。

以上

